Analyza ¢innosti | navrh sestaveni tymu

vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25

Pfifazena osoba Z D R Cinnost Priorita kritérii
Osoba 12 1 6 1 (01 ) Vytvoreni struktury a obsahu prezentace 1. hlavni Radost
Osoba 12 1 6 1 (02)Nalezeni a Gprava tématickych obrazk( do prezentace 2. orientacni Dovednost
Osoba 11 1 1 2 (03 )Jazykova korektura obsahu prezentace 3. doplikové Zkusenost
Osoba 10 2 2 1 (04 ) Graficka Uprava prezentace
Osoba 12 1 1 1 (05 ) Odprezentovani prezentace vedeni firmy
Osoba 12 1 1 1 (06 ) Vytvoreni obsahu pfirucky Minimalni pozadované hodnoceni
Osoba 12 1 5 1 (07 )Jazykova korektura pfirucky v Ceském jazyce ZkuSenost 3 | zkousel jsem jiz nékolikrat
Osoba 12 1 6 1 (08 ) Graficka Uprava pfirucky v souladu s brandem firmy Dovednost 3| dovedu
Osoba 08 2 3 2 (09)Preklad pfirucky do anglického jazyka Radost 3| kdyz musim tak udélam
Osoba 12 1 1 1 (10 ) Ruéni tisk a svazani 50 strankové pfirucky pro zadkazniky v po€...
Osoba 15 2 2 2 (11)Vyhledani vhodnych prostor s kapacitou 100 osob v nové lokal...
Osoba 05 2 2 2 (12)Ziskani veskerych podminek a informaci k pronajmu prostor od.. Souhrn lidi pfifazenych na projekt
Osoba 13 2 2 2 (13 )Zajisténi kompletniho ob&erstveni na setkani firmy pro 100 osob poé. Dov. Rad.
Osoba 12 1 1 1 (14 ) Pt¥iprava prostor na firemni setkani na misté Osoba 01 2 20 20
Osoba 01 2 2 2 (15)Vyfizeni objednavky a plateb pronajmu a cateringu Osoba 02 2 10 1.0
Osoba 06 1 1 1 (16 ) Vydefinovani potfeb potencialnich G¢astnikl Skoleni Osoba 04 1 20 1.0
Osoba 02 1 1 1 (17 ) Vydefinovani cili a obsahu soft skills $koleni s lektory Osoba 05 4 15 15
Osoba 05 1 1 1 (18 ) Vyhledani a vybér vhodnych lektord pro soft skills Skoleni Osoba 06 1 1.0 1.0
Osoba 12 1 1 1 (19 ) Domluveni podminek spoluprace s lektory (odmény a terminy) Osoba 08 1 3.0 20
Osoba 05 1 2 2 (20)Tvorba smluv pro lektory v€etné GDPR a zajiSténi jejich uzavie... | Osoba 10 1 20 1.0
Osoba 01 2 2 2 (21 )Uzavfeni objednavek na Skoleni s lektory a nasledné zajisténi ... Osoba 11 1 1.0 20
Osoba 12 1 1 1 (22) Sestaveni rozpo¢tu workshopu Osoba 12 10 29 1.0
Osoba 04 1 2 1 (23 ) Marketing - tvorba marketingovych materialu a jejich propagace.. | Osoba 13 1 20 20
Osoba 05 1 1 1 (24 )Koordinace - e-mail G¢astnikiim s informacemi, zajisténi realiza.. Osoba 15 1 20 20

Osoba 02 1 1 1 (25 ) Moderace workshopu (uvedeni do tématu, dodrzovani harmono..



Radost: 1 moje vysnéna ¢innost | 2 délam to rad |

Analyza ¢innosti | zastupitelnost lidi
vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25

Priorita kritérii: 1. Radost / 2. Dovednost / 3. Zkugenost. Uvedené Cislo zobrazuje hodnotu pro hlavni kritérium.

Cinnost | Poradi nejvhodnéjsich péti lidi, spinujici zvolené kritéria.
( 01 ) Vytvoreni struktury a obsa [2] Osoba 10 [2] Osoba 11 [2] Osoba 16
(02 ) Nalezeni a uprava tématich [2] Osoba 04 [2] Osoba 06 2] Osoba 15
( 03 ) Jazykova korektura obsah [2] Osoba 11 [2] Osoba 03 [2] Osoba 01 [2] Osoba 05
( 04 ) Graficka uprava prezentacw [1] Osoba 12 [2] Osoba 04 [2] Osoba 07
( 05 ) Odprezentovani prezentao [2] Osoba 17 [2] Osoba 11
( 06 ) VytvoFeni obsahu ph’ruéky [2] Osoba 01 [2] Osoba 02 [2] Osoba 03
( 07 ) Jazykova korektura pFiruéI [2] Osoba 02 [2] Osoba 01 [2] Osoba 03
( 08 ) Graficka uprava pFirugky v [2] Osoba 17 [2] Osoba 15 [3] Osoba 03
( 09 ) Pieklad ptiruéky do anglic [2] Osoba 08 [3] Osoba 11 [3] Osoba 19 [3] Osoba 02
( 10 ) Ruéni tisk a svazani 50 str: [2] Osoba 01 [2] Osoba 20 [2] Osoba 05
( 11 ) Vyhledani vhodnych prost [2] Osoba 15 [2] Osoba 05 [2] Osoba 13 [2] Osoba 19
( 12 ) Ziskani veskerych podmin [2] Osoba 05 [2] Osoba 15 [2] Osoba 17 [2] Osoba 01
( 13 ) Zajisténi kompletniho obée [2] Osoba 13 [2] Osoba 15 [2] Osoba 17 [2] Osoba 05

( 14 ) Priprava prostor na firemn

[1] Osoba 12 [2] Osoba 05 [2] Osoba 15 [2] Osoba 19

( 15 ) Vyftizeni objednavky a plat [2] Osoba 01 [2] Osoba 05 [2] Osoba 11 [2] Osoba 15

( 16 ) Vydefinovani potreb poten|{RiN@Ls|sER0[) [1] Osoba 12 [1] Osoba 15 [2] Osoba 02
( 17 ) Vydefinovani cilt a obsaht[JRiNee[sE N0 [1] Osoba 12 [1] Osoba 15 [2] Osoba 06

( 18 ) Vyhledani a vybér vhodny(|RiNeL 6| sER0E) [2] Osoba 10 [2] Osoba 02 [2] Osoba 06

( 19 ) Domluveni podminek spol{RiNe /oL R [2] Osoba 11 [2] Osoba 06 [2] Osoba 01
(20 ) Tvorba smluv pro lektory \ [2] Osoba 05 [2] Osoba 03 [3] Osoba 01 [3] Osoba 20
( 21 ) Uzavieni objednavek na sk [2] Osoba 01 [2] Osoba 11 [2] Osoba 05 [3] Osoba 13

( 22 ) Sestaveni rozpo¢tu worksI{EINeLs|sE1 P [2] Osoba 11 [2] Osoba 05 [2] Osoba 15

( 23 ) Marketing - tvorba marketi

[1] Osoba 04 [2] Osoba 09 [2] Osoba 10 [2] Osoba 13

( 24 ) Koordinace - e-mail uéastr|[RiN056|sER05) [2] Osoba 10 [2] Osoba 01 [2] Osoba 02

( 25 ) Moderace workshopu (uve[|RiN@ /o= N0 [1] Osoba 12 [2] Osoba 06 [2] Osoba 01

| 4 délam s velkou nechuti | 5 nikdo mé nedonuti | 6 nedovedu ohodnotiti

[2] Osoba 17
[2] Osoba 19
[2] Osoba 13
[2] Osoba 15
[2] Osoba 19
[2] Osoba 05
[2] Osoba 13
[3] Osoba 04
[3] Osoba 17
[3] Osoba 17
[2] Osoba 07
[2] Osoba 11
[3] Osoba 09
[2] Osoba 20
[3] Osoba 09
[2] Osoba 10
[2] Osoba 10
[2] Osoba 09
[2] Osoba 03
[3] Osoba 06
[3] Osoba 04
[2] Osoba 18
[2] Osoba 15
[2] Osoba 09
[2] Osoba 09



Analyza ¢innosti | hodnoceni lidi

vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25 | pro osoby 1 - 5 z celkem 19

Dovednost: 1 jsem expert | 2 dovedu velmi dobre | | 4 nedovedu, umim si predstavit | 5 nedovedu | 6 nedovedu ohodnotit
Radost: 1 moje vysnéna €innost | 2 délam to rad | | 4 délam s velkou nechuti | 5 nikdo mé nedonuti | 6 nedovedu ohodnotiti
Zkusenost: 1 délal jsem a délam neustale | 2 délal jsem jiz mnohokrat | | 4 zkousel jsem pouze jednou | 5 nedélal jsem nikdy | 6 nedovedu ohodnotit
Cinnost Osoba 01 Osoba 02 | Osoba 03 ‘ Osoba 04 | Osoba 05
( 01 ) Vytvoreni struktury aobsz zk 3, dov3  3rad zk2 dov2 2rad dov2 3rad zk2 dov2 2rad zk2 dov3 2rad
( 02 ) Nalezeni a Uprava tématicl zk3, dov3  3rad zk3 dov3 3rad zk2 dov3 3rad dov2 2rad zk 3, dov3 3rad
( 03 ) Jazykova korektura obsah  zk2 dov2 2rad zk2 dov3 2rad dov2 2rad zk 3 zk2 dov2 2rad
( 04 ) Graficka uprava prezentac  zk 3, dov 3 - zk3 | dov3 3rad zk2 dov3 - dov2 2rad zk3 dov3 3rad
( 05 ) Odprezentovani prezentac zk2 dov2 2rad zk2 dov2 3rad dov2 3rad zk 6 dov 6 6 rad zk3 dov2 3rad
( 06 ) Vytvoreni obsahu pfiruéky zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 3rad zk2 dov2 2rad

( 07 ) Jazykova korektura pfiru¢ = zk2 dov2 2rad zk 1 GRS 2 rad zk2 dov2 2rad zk 3 dov3

zk3, dov3 3rad

zk55 :

( 08 ) Graficka uprava pfirucky v

zk2 dov3 3rad zk2 dov3 3rad zk3 dov3 3rad

zk2 dov3  3rad 3 rad

dov3 3rad zk3 dov2 2rad

( 09 ) Pieklad pfiruc¢ky do anglic

N
=
(6]

( 10 ) Rucni tisk a svazani 50 str zk3 dov2 2rad zk2 dov3 3rad

- zk2 dov3

( 12 ) Ziskani veskerych podmin  zk3  dov2 2rad

( 11 ) Vyhledani vhodnych prost zk 3 dov 3 dov 3

dov 3

zk2 dov2 3rad

zk2 dov2 2rad

Q
(o]
<
IOD

( 13 ) Zajisténi kompletniho obé  zk2 dov3 3rad zk 5 3rad dov3 3rad zk3 dov2 2rad

( 14 ) Piiprava prostor na firemn zk3, dov3  3rad zk2 dov3 3rad dov3 3rad zk2 dov2 2rad

( 15 ) Vyfizeni objednavky aplat zk2 dov2 2rad zk 5 | 6 rad zk3 ' dov3 3rad dov3 3rad zk2 dov2 2rad

zk 2

( 16 ) Vydefinovani potfeb poten zk3, dov3 3rad zk 1 GRS 2 rad zk2 dov2 3rad dov3 2rad zk2 dov3 2rad

( 17 ) Vydefinovani cilti a obsahi — 3 rad zk 1 dov 1 1 rad zk2 dov3 3rad 3 rad zk2 dov2 2rad
( 18 ) Vyhledani a vybér vhodny: zk 3, dov3  3rad zk2 dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk2 dov3 2rad zk 1 dov 1 1rad
( 19 ) Domluveni podminek spol zk2 dov2 2rad zk 5 I 5 rad zk2 dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk2 dov3 2rad
(20 ) Tvorba smluv pro lektoryy zk2 dov3  3rad zk 5 6 rad zk2 dov3 2rad zk 5 5rad dov2 2rad
( 21 ) Uzavieni objednavek nasl zk2 dov2 2rad zk 5 I zk3 dov3 3rad zk2 dov3 3rad zk3 dov3 2rad

( 22 ) Sestaveni rozpoétu works| 2rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 3rad zk2 dov3 2rad zk2 dov2 2rad

( 23 ) Marketing - tvorba marketi dov 3 - zk 3 dov 2 zk2 dov3 2rad
( 24 ) Koordinace - e-mail uc¢astr dov 2 zk2 dov2 2rad zk2 dov2 3rad zk3 dov2 3rad zk 1 dov 1 1rad
( 25 ) Moderace workshopu (uve zk2 dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk 5 | 5 rad zk3 dov3 2rad



Dovednost: 1 jsem expert | 2 dovedu velmi dobre |
Radost: 1 moje vysnéna €innost | 2 délam to rad |
Zkusenost: 1 délal jsem a délam neustale | 2 délal jsem jizZ mnohokrat |

Cinnost ‘
( 01 ) Vytvoreni struktury a obsz
( 02 ) Nalezeni a Uprava tématicl
( 03 ) Jazykova korektura obsah
( 04 ) Graficka uprava prezentac

( 05 ) Odprezentovani prezentac

( 06 ) Vytvoreni obsahu piiruky _

( 07 ) Jazykova korektura pfiru¢
( 08 ) Graficka uprava prirucky v
( 09 ) Pieklad ptiruéky do anglic
( 10 ) Rucni tisk a svazani 50 str
( 11 ) Vyhledani vhodnych prost
( 12 ) Ziskani veskerych podmin
( 13 ) Zajisténi kompletniho obé:
( 14 ) Priprava prostor na firemn
( 15 ) Vyftizeni objednavky a plat
( 16 ) Vydefinovani potreb poten
( 17 ) Vydefinovani cili a obsahi
( 18 ) Vyhledani a vybér vhodny:
( 19 ) Domluveni podminek spol
(20 ) Tvorba smluv pro lektory 1
( 21 ) Uzavieni objednavek na S|
( 22 ) Sestaveni rozpo¢tu worksl
( 23 ) Marketing - tvorba marketi
( 24 ) Koordinace - e-mail ucastr

( 25 ) Moderace workshopu (uve

Osoba 06

zk 2
zk 1
zk 2
zk 2
zk 2

zk 3

zk 3
zk 3
zk 3

zk1i dov 1 E1rad

Analyza ¢innosti | hodnoceni lidi

vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25 | pro osoby 6 - 10 z celkem 19

dov 3
dov 2
dov 3
dov 3
dov 3

dov 3
dov 3
dov 3
dov 3
dov 3

3 rad
2rad
3 rad
2rad
2 rad

3 rad

3 rad
3 rad
3 rad
3 rad
3 rad

2 rad

zk2 dov2 2rad

zk 3
zk 3
zk 2
zk 3
zk 1
zk 1

dov 2
dov 3
dov 3
dov 3
dov 3
dov 2
dov 2

2 rad
3 rad
3 rad
3 rad
3 rad
3 rad
2 rad

zk 3
zk 3
zk 2
zk 2
zk 3

2k 5'

dov 6 EGrad zk3 dov3 3rad

] [ [ [
dov 3 - zk 5, dov6 |6rad

rA®% dov3 2rad

| 4 nedovedu, umim si predstavit | 5 nedovedu | 6 nedovedu ohodnotit

Osoba 07
dov3 3rad
dov3 3rad
dov2 3rad
dov2 2rad
dov3 3rad

dov3 3rad

vA¢% dov3 2rad
rA®% dov3 3rad

zk3 dov3  3rad

A g% dov 3

rA®% dov3 3rad

3 rad

zk 5, dov6 ,6rad

zk55 dov 6 EGrad

dov3 3rad

zk 5

e[\ 3 rad

dov3 3rad
zk 5, dov6 EIEl

vA¢% dov3 3rad

zk 5] dovb |

| 4 délam s velkou nechuti | 5 nikdo mé nedonuti | 6 nedovedu ohodnotiti

| 4 zkousel jsem pouze jednou | 5 nedélal jsem nikdy | 6 nedovedu ohodnotit

Osoba 08
zk2 dov2 2rad
zk2 dov3 2rad
zk2 dov3 2rad
zk2 dov3 3rad
zk3 dov3 3rad

zk3 dov3 3rad

zk2 dov3 2rad

zksi dov 6 EGrad

zk5, dov5 6rad
zksiiiGrad
zk 5]

zk2 dov3 2rad
zk3 dov3 3rad

zk3, dov3 3rad

zk3 dov3 3rad

zk3, dov3 3rad
zk3 dov3 3rad

zk 3

zk 2
zk 3
zk 2
zk 2
zk 2
zk 2
zk 2
zk 2
zk 2
zk 3
zk 3
zk 2
zk 2
zk 2
zk 2

Osoba 09

dov 2
dov 2
dov 3
dov 3

dov 2

dov 3
dov 2
dov 3
dov 2
dov 2
dov 2
dov 2
dov 2
dov 2
dov 2
dov 3
dov 3
dov 2
dov 2
dov 2
dov 2

3 rad
3 rad

1 rad

3 rad

3 rad
3rad
3 rad
3rad
3 rad
3rad
3 rad
2 rad
2rad
3rad

3 rad

3 rad
2 rad
2rad
2 rad

Osoba 10
dov2 2rad
zk2 dov3 2rad
zk2 dov2 3rad
zk2 dov2
dov2 3rad
zk2 dov2 2rad
zk3 dov3 -
zk3 ' dov3 3rad
zk3 dov3 -
zk 3 dov 3
zk2 dov2 3rad
zk3 ' dov3 3rad
zk2 dov2 3rad
zk2 dov2 3rad
zk2 dov2 3rad
dov2 2rad
dov2 2rad
dov2 2rad
zk2 dov2 2rad
zk 3 dov 3 -
zk3 dov3 -
zk2 dov2 3rad
zk2 dov2 2rad

zk1E dov 1 FAEU

zk 2

dov2 2rad



Analyza ¢innosti | hodnoceni lidi

vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25 | pro osoby 11 - 15 z celkem 19

Dovednost: 1 jsem expert | 2 dovedu velmi dobre | | 4 nedovedu, umim si predstavit | 5 nedovedu | 6 nedovedu ohodnotit
Radost: 1 moje vysnéna €innost | 2 délam to rad | | 4 délam s velkou nechuti | 5 nikdo mé nedonuti | 6 nedovedu ohodnotiti
Zkusenost: 1 délal jsem a délam neustale | 2 délal jsem jiz mnohokrat | | 4 zkousel jsem pouze jednou | 5 nedélal jsem nikdy | 6 nedovedu ohodnotit
Cinnost ‘ Osoba 11 ‘ Osoba 12 | Osoba 13 Osoba 15 | Osoba 16

( 01 ) Vytvoreni struktury a obsz dov2 2rad zk 1 dov 6 1 rad zk2 dov2 3rad zk2 dov2 2rad dov2 2rad
Zk1! dové '1rad k2 dov3 3rad k2 dov2 2rad dov3 2rad

zk1! dové '1rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk2 dov3

( 02 ) Nalezeni a Uprava tématicl zk 3, dov3

( 03 ) Jazykova korektura obsah zk1i dov 1 FAEU

( 04 ) Graficka uprava prezentac zk2 dov 3

zk1! dovs k2 dov2 2rad k2 dov2 2rad dov2 3rad

(05 ) Odprezentovani prezentac dov2 2rad k1! dovi '1rad k2 dov2 2rad k2 dov2 2rad k2 dov2
( 06 ) Vytvoreni obsahu pfiruéky zk3 dov2 2rad zk 1 dov 1 1 rad zk2 dov2 2rad zk3 dov3 3rad dov 5

(07 ) Jazykova korektura prirué ~ zk2 dov3 3rad zk1! dov5 '1rad zk2 dov2 2rad k2 dov2 2rad

( 08 ) Graficka uprava pfirucky v - dov 3
( 09 ) Pieklad pfirucky do anglic zk2 dov2 3rad

zk1! dové '1rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 2rad

2 ov a k2 dov3 - k3 dov3 3rad
zk1' dovi '1rad 2k 6! dov6 6 rad zk5' dov6 6 rad

(11 ) Vyhledani vhodnych prost  zk3 dov3 3rad zk5' dov5 '6rad zk3 dov3 2rad zk2 dov2 2rad

( 10 ) Rucni tisk a svazani 50 str JF{$ dov 5

( 12 ) Ziskani veskerych podmin  zk3 dov2 2rad zk 6 dov 6 6 rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 2rad

( 13 ) Zajiéténi kompletniho obé zk6! dov6 !6rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad

( 14 ) Priprava prostor na firemn 3rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 2rad

( 15 ) Vytizeni objednavky aplat zk2 dov2 2rad zk2 dov3 zk2 dov2 3rad zk2 dov2 2rad

( 16 ) Vydefinovani potfeb poten  zk2 dov2 2rad zk 1 dov 1 1 rad zk3 dov3 2rad zk 1 dov 1 1 rad

( 17 ) Vydefinovani cili a obsahi  zk2 dov2 2rad zk 1 dov 1 1 rad dov3 2rad zk 1 dov 1 1 rad

( 18 ) Vyhledani a vybér vhodny: - dov3 3rad k5! dov6 !6 rad 2k 5! 2 rad k2 dov2 2rad
( 19 ) Domluveni podminek spol 2rad zk 1 dov 1 1 rad - zk2 dov2 2rad
(20 ) Tvorba smluv pro lektory \ - dov3 3rad zk 5 dov 5 6 rad zk3, dov3 3rad zk3 dov3  3rad
( 21 ) Uzavieni objednavek nasl zk2 dov2 2rad zk 5 dov 6 6 rad zk2 dov2 3rad zk3 dov3 3rad
( 22 ) Sestaveni rozpo¢tu worksl 2 rad zk 1 dov 1 1 rad zk2 dov2 3rad zk2 dov2 2rad

( 23 ) Marketing - tvorba marketi - dov 3 zk 5 dov 6 6 rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk 3 —

( 24 ) Koordinace - e-mail uéastr zk 3, dov2 3rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 3rad zk2 dov2 2rad zk3 dov2 2rad

(25 ) Moderace workshopu (uve zk2 dov2 2rad zk 1 dov 1 1 rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad




Analyza ¢innosti | hodnoceni lidi

vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25 | pro osoby 16 - 19 z celkem 19

Dovednost: 1 jsem expert | 2 dovedu velmi dobre | | 4 nedovedu, umim si predstavit | 5 nedovedu | 6 nedovedu ohodnotit
Radost: 1 moje vysnéna €innost | 2 délam to rad | | 4 délam s velkou nechuti | 5 nikdo mé nedonuti | 6 nedovedu ohodnotiti
Zkusenost: 1 délal jsem a délam neustale | 2 délal jsem jizZ mnohokrat | | 4 zkousel jsem pouze jednou | 5 nedélal jsem nikdy | 6 nedovedu ohodnotit
Cinnost ‘ Osoba 17 Osoba 18 Osoba 19 Osoba20 | = e
( 01 ) Vytvoreni struktury a obsz dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk3| dov3 3rad
( 02 ) Nalezeni a Uprava tématicl zk2 dov3 2rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk2 dov3 3rad
( 03 ) Jazykova korektura obsah zk2 dov2 2rad zk2 dov2 3rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 2rad
( 04 ) Graficka uprava prezentac dov3 3rad zk3 ' dov3 3rad zk2 dov3 3rad zk2 dov3 3rad

( 05 ) Odprezentovani prezentac [SF{SEECEIARS 2 rad zk2 dov2 2rad dov2 2rad zk 3| dov3 -

( 06 ) Vytvoreni obsahu pfirucky zk2 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk3 ' dov3 3rad
( 07 ) Jazykova korektura pfiru¢  zk3 dov3 3rad zk2 dov3 3rad zk3| dov3 3rad
( 08 ) Graficka uprava pfirucky v dov2 2rad dov3 3rad zk3 dov3 3rad
( 09 ) Preklad pfiruéky do anglic  zk2 dov3 3rad zk2 dov2 3rad zk3| dov3 3rad

( 10 ) Rucni tisk a svazani 50 str  zk2 dov2 3rad

zk 5 dov 5 zk3 dov3 2rad
zk3 dov3 2rad zk 5] | 6 rad

dov3 3rad zk3 dov3 3rad zk3 dov3 3rad

( 11 ) Vyhledani vhodnych prost  zk2 dov2 3rad
( 12 ) Ziskani veskerych podmin  zk2 dov2 2rad

( 13 ) Zajisténi kompletniho obéi = zk2 dov2 2rad dov3 3rad zk2 dov3 3rad 3rad
( 14 ) Piiprava prostor na firemn zk2 dov2 3rad dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk 2 ! dov3 2rad
( 15 ) Vytizeni objednavky aplat  zk2 dov2 3rad zk3 | dov3 3rad zk2 dov2 3rad zk3| dov3 3rad
( 16 ) Vydefinovani potfeb poten  zk2 dov3  3rad - dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk 3 dov3
( 17 ) Vydefinovani cilG a obsahi  zk 3 - 3rad zk3 dov2 2rad zk2 dov2 2rad zk3 dov3 3rad
( 18 ) Vyhledani a vybér vhodny: dov3 3rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk3 ' dov3 3rad
( 19 ) Domluveni podminek spol =~ zk2 dov2 3rad zk3 | dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk2 dov2 3rad
(20 ) Tvorba smluv pro lektory \ dov3 3rad zk 5 : zk3 dov3 3rad zk2 dov3 3rad
( 21 ) Uzavieni objednavek na S| 3 rad zk3 dov3 3rad zk2 dov3 3rad zk2 dov3 3rad
( 22 ) Sestaveni rozpo¢étu works/ zk2 dov3  3rad zk3 dov2 2rad zk2 dov3 3rad zk 3. dov3
( 23 ) Marketing - tvorba marketi - dov3 3rad - dov 3 - zk2 dov2 2rad

( 24 ) Koordinace - e-mail icastr  zk2 dov2 3rad zk3 dov3  3rad zk3, dov3 3rad zk2 dov3 2rad
( 25 ) Moderace workshopu (uve zk2 dov2 3rad zk3 dov3 3rad zk2 dov2 2rad zk 6, dov6 ;6rad
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Uplné znéni pfifazenych éinnosti
vypsané aktivity 1-25 z celkového poctu 25
Cinnost

Vytvoreni struktury a obsahu prezentace

Nalezeni a uprava tématickych obrazk( do prezentace

Jazykova korektura obsahu prezentace

Graficka uprava prezentace

Odprezentovani prezentace vedeni firmy

Vytvoreni obsahu pfirucky

Jazykova korektura pfFiru¢ky v éeském jazyce

Graficka uprava prirucky v souladu s brandem firmy

Preklad pfiru¢ky do anglického jazyka

Rucéni tisk a svazani 50 strankové pfirucky pro zakazniky v poctu 55 ks
Vyhledani vhodnych prostor s kapacitou 100 osob v nové lokalité

Ziskani veskerych podminek a informaci k pronajmu prostor od pronajimatele
Zajisténi kompletniho obcerstveni na setkani firmy pro 100 osob

Priprava prostor na firemni setkani na misté

Vyfizeni objednavky a plateb pronajmu a cateringu

Vydefinovani potieb potencialnich ucastniki $koleni

Vydefinovani cilti a obsahu soft skills skoleni s lektory

Vyhledani a vybér vhodnych lektoru pro soft skills Skoleni

Domluveni podminek spoluprace s lektory (odmény a terminy)

Tvorba smluv pro lektory véetné GDPR a zajisténi jejich uzavieni

Uzavreni objednavek na skoleni s lektory a nasledné zajisténi proplaceni odmén
Sestaveni rozpoctu workshopu

Marketing - tvorba marketingovych material( a jejich propagace pfed workshopem
Koordinace - e-mail Gi¢astnikiim s informacemi, zajisténi realizace dle harmonogramu workshopu na misté

Moderace workshopu (uvedeni do tématu, dodrzovani harmonogramu, atd.)
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